Procedura post¢cpowania

w sprawach dotyczacych kierowania oséb do domow pomocy spolecznej
I. Cze¢s¢ ogolna
1.1. llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:
a) ustawie - oznacza to ustawe¢ z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej (Dz.U. z 2013 r., poz.
182 z p6zn. zm.),
b) dochodzie - oznacza to sume miesi¢cznych przychodow, ustalong w oparciu o postanowienia ustawy.
1.2. Uzyte w procedurze skroty oznaczaja:
a) MOPS - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu
b) DPS - Dom Pomocy Spotecznej,
¢) PCPR - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,
d) MOPR - Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie,
e) DS - Dzial Swiadczen,
f) DK - Dzial Ksiggowosci.
1.3. Gmina, wykonujac zadania wlasne z zakresu pomocy spotecznej, w szczegolnosci:
a) kieruje do DPS odpowiedniego typu osoby wymagajace catodobowej opieki,
b) przeprowadza wywiady srodowiskowe 1 kompletuje dokumentacje,
¢) ustala 1 ponosi, na zasadach okreslonych w ustawie, odptatnos¢ za pobyt mieszkanca Gminy w DPS.
1.4. Prawo do umieszczenia w DPS przystuguje osobie wymagajacej catodobowej opieki z powodu
wieku, choroby lub niepetnosprawnosci, ktora nie moze samodzielnie funkcjonowa¢ w codziennym
zyciu, w sytuacji kiedy nie jest mozliwe zapewnienie ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania lub

swiadczone ustugi opiekuncze sg niewystarczajace.

I1. Postepowanie w sprawie skierowania do domu pomocy spolecznej osob zamieszkalych na
terenie Gminy Kedzierzyn-Kozle

2.1. Przeprowadzanie rodzinnych wywiadow srodowiskowych oraz kompletowanie dokumentacji jest
obowiazkiem pracownika socjalnego zatrudnionego w MOPS.

2.2. Wywiady $rodowiskowe wraz z dokumentacja przekazywane przez szpitale, zaklady opiekunczo-
lecznicze, zaktady opiekunczo-pielegnacyjne, czy inne jednostki podlegaja potwierdzeniu i uzupetieniu
przez pracownika socjalnego MOPS.

2.3. Pracownik socjalny przeprowadzajacy wywiad rodzinny u osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do
DPS kompletuje nastepujace dokumenty:

a) pisemna zgode osoby zainteresowanej lub jej przedstawiciela ustawowego na skierowanie do DPS,
a w przypadku osoby ubezwtasnowolnionej - zgode opiekuna prawnego wraz z postanowieniem sadu
o wyrazeniu zgody na skierowanie do DPS,

b) w przypadku oséb, o ktorych mowa w art. 38 i art. 39 ustawy o ochronie zdrowia psychicznego -

postanowienie sadu o skierowaniu do DPS bez zgody osoby zainteresowane;j,
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¢) opini¢ dotyczaca sprawnos$ci psychofizycznej osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu pomocy
spotecznej zatwierdzong przez Dyrektora MOPS,

d) zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu pomocy
spotecznej wydane przez lekarza podstawowej opieki zdrowotnej stwierdzajace, iz osoba ubiegajaca
si¢ 0 miejsce w DPS ze wzgledu na stan zdrowia wymaga calodobowej opieki 1 nie wymaga leczenia
szpitalnego, a w przypadku osob niepetnosprawnych intelektualnie lub chorych psychicznie kolejno
zaswiadczenie psychologa, opinia lekarza psychiatry,

e) decyzje o otrzymywaniu $wiadczenia pieni¢znego z Zakladu Ubezpieczen Spotecznych, Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, osrodka pomocy spotecznej lub innego organu uprawnionego
do wyptaty §wiadczenia (oryginat do wgladu),

f) zgode osoby ubiegajacej sie o skierowanie do DPS na ponoszenie odptatnosci za pobyt w placowce,

g) oswiadczenie o stanie majatkowym,

h) wywiady przeprowadzone u osob, o ktorych mowa w art. 61 ust.1 pkt 2 ustawy.

2.4. Wywiad rodzinny powinien zawiera¢ diagnoz¢ oraz wnioski pracownika socjalnego w kwestii
zasadno$ci ubiegania si¢ o miejsce w DPS oraz sposobu wykorzystania mozliwych rodzajéw wsparcia
srodowiskowego.

2.5. Pracownik socjalny w trakcie przeprowadzania wywiadu srodowiskowego u osoby ubiegajacej si¢
o skierowanie do DPS zobowigzany jest do ustalenia imion i nazwisk, adresow zamieszkania osob
zobowigzanych do ponoszenia odptatnosci, czyli matzonka, zstepnych 1 wstepnych.

2.6. Pracownik socjalny jest zobowigzany do udzielenia wyczerpujacej informacji osobie ubiegajace;j
si¢ o skierowanie do DPS, dotyczacej tej formy pomocy, ze szczegbélnym uwzglednieniem zasad
ponoszenia odptatnosci za pobyt w tego rodzaju placowce, oraz kosztdéw utrzymania w
poszczegbdlnych domach.

2.7. Wywiady rodzinne przeprowadzane u osob ubiegajacych si¢ o skierowanie do DPS, ktore nie beda
zawieralty wszystkich istotnych dla podjecia decyzji informacji, niekompletne lub zawierajace
uchybienia formalne rozpatrywane beda po ich uzupetnieniu.

2.8. W przypadku koniecznosci wystapienia do sadu o umieszczenie osoby w DPS bez jej zgody,
pracownik socjalny przygotowuje projekt wniosku do sadu do podpisu przez Dyrektora MOPS.
Whiosek ten winien zawiera¢ dokumenty wymagane przez sad potwierdzajace wystgpienie przestanek,
okreslonych w art. 38 1 art. 39 ustawy o ochronie zdrowia psychicznego.

2.9. Po zgromadzeniu wszystkich wymaganych dokumentéw tacznie z rodzinnym wywiadem
srodowiskowym, pracownik socjalny analizujac sytuacje rodzinng (pod katem zapewnienia opieki
przez rodzing) i zdrowotng osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do DPS, wnioskuje przyznanie tej
formy pomocy, badz jej odmowe.

2.10. Dyrektor MOPS po zapoznaniu si¢ z przygotowana dokumentacjg akceptuje przyznanie

wnioskowanej przez pracownika socjalnego pomocy lub jej odmowe. W przypadkach szczegolnie
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uzasadnionych, tj. gdy osoba powinna zosta¢ niezwiocznie skierowana i umieszczona w DPS ze
wzgledu na sytuacje zdrowotng lub spoteczng, wywiady srodowiskowe u 0s6b zobowigzanych moga
by¢ przeprowadzone w terminie pozniejszym.

2.11. Osobe, o ktorej mowa w pkt 1.4 niniejszej procedury kieruje si¢ do DPS odpowiedniego typu,
zlokalizowanego jak najblizej miejsca zamieszkania osoby kierowanej chyba, ze okolicznosci sprawy
wskazujg inaczej, po uzyskaniu zgody tej osoby lub jej przedstawiciela ustawowego na skierowanie do DPS.
2.12. W przypadku, gdy przewidywany termin oczekiwania na umieszczenie w DPS danego typu
zlokalizowanego najblizej miejsca zamieszkania osoby kierowanej wynosi ponad 3 miesigce, osobe t¢
kieruje si¢ na jej wniosek do DPS tego samego typu zlokalizowanego jak najblizej miejsca
zamieszkania osoby kierowanej, w ktérym przewidywany termin oczekiwania na umieszczenie jest
krotszy niz 3 miesigce.

2.13. Jezeli pracownik socjalny, na podstawie odrebnych przepisow stwierdzi, iz osoba ubiegajaca si¢
o skierowanie do DPS kwalifikuje si¢ do umieszczenia w zakladzie opiekunczo-leczniczym postepuje
zgodnie z regulacjami zawartymi w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 25 czerwca 2012 r. w
sprawie kierowania do zakladow opiekunczo-leczniczych i pielggnacyjno-opiekunczych (Dz.U. z
2012, poz. 731).

2.14. Na podstawie zebranych przez pracownika socjalnego dokumentéw Dyrektor MOPS wydaje
niezwlocznie decyzje administracyjng o skierowaniu do wlasciwego ze wzgledu na stan zdrowia typu
DPS badz decyzj¢ o odmowie skierowania. W przypadku braku miejsc w DPS o zasiggu gminnym lub
powiatowym mozna kierowa¢ osoby tego wymagajace do DPS, ktory nie jest prowadzony na zlecenie
wojta (burmistrza, prezydenta miasta) lub starosty. W takim przypadku stosuje si¢ art. 61-64 ustawy, z
tym ze wysoko$¢ optaty za pobyt w takim domu okre§la umowa zawarta przez Gming Kedzierzyn-
Kozle z podmiotem prowadzacym dom.

2.15. W nagtlych sytuacjach, wynikajacych ze zdarzen losowych, skierowanie 1 umieszczenie osoby w
DPS moze nastapi¢ poza kolejnoscig oraz bez przedlozenia dokumentow, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 1
2 Rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Spolecznej z dnia 23 sierpnia 2012 roku w sprawie doméw
pomocy spotecznej (Dz.U. 2012, poz. 964), jednakze dokumenty te powinny by¢ skompletowane przez
osrodek pomocy spolecznej wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu osoby w dniu
kierowania do DPS w terminie 3 miesigcy od dnia jej przyjecia do DPS.

2.16. W sytuacjach stwierdzenia braku wlasciwosci miejscowej Gminy, pracownik socjalny
wyznaczony przez Dyrektora MOPS, przygotowuje postanowienie o przekazaniu sprawy wediug
wiasciwosci miejscowej odpowiedniemu osrodkowi pomocy spoteczne;j.

2.17. Przy okres$laniu wtasciwos$ci miejscowej stosuje si¢ przepisy art. 101 ust. 1 1 2 ustawy oraz art. 25
127 KC (Dz.U. 1964 nr 16 poz. 93 ze zm.).

2.18. W przypadku, gdy osoba bezwzglednie wymagajaca pomocy lub jej przedstawiciel ustawowy nie

wyrazaja zgody na umieszczenie w DPS lub po umieszczeniu wycofuja swoja zgode, pracownik
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socjalny jest obowigzany do zawiadomienia o tym wilasciwego sadu, a jezeli osoba nie ma
przedstawiciela ustawowego lub opiekuna - prokuratora.

2.19. W sytuacji, kiedy osoba ubiegajaca si¢ o skierowanie do DPS nie wyraza zgody na podanie danych, o
ktorych mowa w pkt 2.5 niniejszej procedury, pracownik socjalny wysyla pismo za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, w ktorym wzywa do uzupelnienia brakow poprzez podanie tych danych. W sytuacji,
kiedy osoba nie ustosunkuje si¢ do niniejszego pisma, pracownik socjalny przygotowuje projekt decyzji
administracyjnej umarzajacej postgpowanie w sprawie skierowania do DPS, ktory przedstawia do akceptacji
Dyrektora MOPS. Po akceptacji Dyrektora MOPS pracownik socjalny wysyta niniejsza decyzj¢ poczta za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru a kopie decyzji wraz z zebrana dokumentacja przekazuje do DS.

I11. Postepowanie w sprawie ustalania odplatnosci za pobyt osoby w domu pomocy spolecznej
3.1. Do wnoszenia odptatnosci za pobyt w DPS zobowigzani sg w kolejnosci:

a) mieszkaniec domu - w wysokosci nie wigcej niz 70% swojego dochodu, a w przypadku osob
maloletnich przedstawiciel ustawowy z dochodéw dziecka, nie wigcej niz 70% tego dochodu,

b) matzonek, zstepni przed wstepnymi, na podstawie umowy, jezeli, zgodnie z art. 8 ust.1 pkt 11 2
ustawy, posiadany dochod na osobe w rodzinie, bagdz osobg samotnie gospodarujaca jest wyzszy niz
300% kryterium dochodowego na osobe w rodzinie lub osobg samotnie gospodarujaca, jednak kwota
dochodu po wniesieniu optaty nie moze by¢ nizsza niz odpowiednio: 300% kryterium dochodowego
na osobe w rodzinie i1 300% kryterium dochodowego osoby samotnie gospodarujace;,

¢) gmina, z ktdrej osoba zostala skierowana do DPS - w wysokos$ci roznicy miedzy srednim kosztem
utrzymania w DPS, a oplatami wnoszonymi przez osoby, o ktorych mowa w art. 61 ust. 2 pkt 11 2 ustawy.
3.2. Optate za pobyt w DPS moga wnosi¢ inne osoby niewymienione w pkt 3.1 niniejszej procedury.
3.3. Dyrektor MOPS wydaje decyzje administracyjng o wysokosci optaty za pobyt w DPS.

3.4. W celu ustalenia wysokosci oplaty za pobyt osoby w DPS, pracownik socjalny, zgodnie z art. 107
ust. 1 ustawy sporzadza rodzinne wywiady srodowiskowe u 0s6b zobowigzanych do ponoszenia optaty
za pobyt czlonka rodziny w DPS lub wystepuje o ich przeprowadzenie do wlasciwego osrodka
pomocy spolecznej.

3.5. Rodzinny wywiad $rodowiskowy powinien zawiera¢: dokumenty potwierdzajace dochdd rodziny,
oswiadczenie majatkowe oraz okreslenie zdolno$ci rodziny do ponoszenia optaty za pobyt cztonka
rodziny w DPS.

3.6. Jezeli osoba zobowigzana do ponoszenia oplaty odmawia przeprowadzenia wywiadu
srodowiskowego, ustalajacego wysokos$¢ jej dochodu, badz odmawia partycypowania w kosztach
utrzymania w DPS wskazane jest uzyskanie pisemnego os§wiadczenia z argumentacja odmowy.

3.7. Rodzinne wywiady srodowiskowe u osob, ktore ubiegaja si¢ o skierowanie do DPS wraz z pelna
dokumentacjg i wywiadami $rodowiskowymi przeprowadzonymi u oséb, o ktérych mowa w pkt 3.4

niniejszej procedury przekazywane s do DS.



3.8. Pracownik socjalny przygotowuje 3 egzemplarze projektu umowy okreslajace kwote, jaka osoba
zobowigzana jest wptaca¢ za pobyt mieszkanca w DPS. Wysokos$¢ optaty ustalana jest wedlug zasad
okreslonych w pkt 3.1 niniejszej procedury. Jeden podpisany przez strony egzemplarz umowy otrzymuje
osoba zobowigzana do ponoszenia oplaty za pobyt w DPS, kolejny przekazywany jest do DK, trzeci
przekazywany jest do DS i dotaczany do dokumentaciji sprawy.

3.9. Jezeli osoba nie zobowigzana do ponoszenia kosztow pobytu w DPS wyraza che¢ pokrywania
kosztow pobytu, pracownik socjalny przygotowuje projekt umowy okreslajacej kwote, jaka osoba
zobowigzuje si¢ wptaca¢ za pobyt mieszkanca w DPS. Jeden podpisany przez strony egzemplarz umowy
otrzymuje osoba zobowigzana do ponoszenia optaty za pobyt w DPS, kolejny przekazywany jest do DK,
trzeci przekazywany jest do DS i dotaczany do dokumentacji sprawy.

3.10. Osoby, o ktérych mowa w pkt 3.8 1 3.9 niniejszej procedury wnoszg ustalong optate na rachunek
bankowy MOPS do 10 dnia kazdego miesigca z goéry. Pracownik DS monitoruje terminowosé
dokonywania wptat naleznosci. W przypadku opoznien w ptatnosciach os6b zobowigzanych do
ponoszenia optaty, wzywa do zaptaty wymaganych kwot.

3.11. Osoby zobowiazane do ponoszenia optaty mozna zwolni¢ z jej ponoszenia lub zmniejszy¢ te

optate, na ich wniosek, w przypadkach okreslonych w art. 64 ustawy.

IV. Postgpowanie w sprawie umieszczenia w domu pomocy spolecznej

4.1. Decyzja kierujgca oraz ustalajgca odptatnos¢ za pobyt w DPS wraz z kompletem dokumentow
oraz wywiadem S$rodowiskowym przekazywana jest do odpowiedniego PCPR lub MOPR. Kopia
wywiadu $rodowiskowego wraz kompletem dokumentacji sprawy - potwierdzona za zgodno$¢ z
oryginatem przez pracownika socjalnego - pozostaje w DS.

4.2. Dyrektor PCPR lub MOPR, po analizie przedstawionych dokumentéw, wydaje decyzje o
umieszczeniu osoby kierowanej do DPS.

4.3. W przypadku DPS prowadzonego przez podmioty niepubliczne, o ktorych mowa w art. 57 ust. 1
pkt 2-4 ustawy, jezeli nie sa prowadzone na zlecenie organu jednostki samorzadu terytorialnego,
pracownik DS sporzadza projekt umowy pomigdzy Gming Kedzierzyn-Kozle a podmiotem
prowadzacym DPS, okreslajacej wysokos¢ oplaty osoby kierowanej do DPS, 0s6b zobowigzanych i
Gminy Kedzierzyn-KoZle.

4.4. Z chwilg otrzymania pisemnej informacji o przyjeciu osoby kierowanej do DPS, pracownik DS
przesyla na konto domu comiesi¢czng oplate Gminy Kedzierzyn-Kozle i 0s6b zobowigzanych,

okreslong w decyzji ustalajacej odptatnosé.

V. Postepowanie w sytuacji odmowy zawarcia umowy w sprawie ponoszenia odplatnosci za
pobyt czlonka rodziny w DPS lub niewywiazywania si¢ z podpisanej umowy
5.1. W sytuacji, kiedy osoba zobowigzana do alimentacji odmawia zawarcia umowy, co potwierdzone

jest pisemnym o$wiadczeniem, o ktérym mowa w punkcie 3.6, lub godzi si¢ na podpisanie umowy w
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zakresie zbyt niskiej kwoty w stosunku do swoich mozliwo$ci majatkowych, Dyrektor MOPS wydaje
decyzj¢ administracyjng okreslajaca wysokos¢ optaty ponoszonej przez w/w osobe.

5.2. W sytuacji, kiedy osoba zobowigzana do ponoszenia oplaty za pobyt nie wywigzuje si¢ z umowy,
koszty te ponosi Gmina Kedzierzyn-Kozle, natomiast Dyrektor MOPS podejmuje czynnosci w celu
dochodzenia zwrotu zastgpczo poniesionych optat. W tym celu pracownik socjalny wysyta do w/w osoby
zawiadomienie 0 wszczgciu postgpowania w sprawie wydania decyzji administracyjnej okreslajacej zwrot
nalezno$ci z tytutu wydatkéw poniesionych przez Gmine Kedzierzyn-Kozle z tytulu oplaty za pobyt w

DPS wniesionej zastepczo. Pismo powinno zawiera¢ informacj¢ zawartg w art. 10 § 1 KPA.

VI. Postanowienia koncowe

6.1. Do niniejszej procedury zalacza si¢ wzory dokumentow do stosowania:

Zalacznik Nr 1: Wyrazenie zgody na skierowanie 1 optate za pobyt w DPS

Zalacznik Nr 2: Zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do
domu pomocy spotecznej

Zalacznik Nr 3: Zaswiadczenie psychiatry

Zalacznik Nr 4: Zaswiadczenie psychologa

Zalacznik Nr 5: Opinia dotyczaca sprawnosci psychofizycznej osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do
domu pomocy spotecznej

Zalacznik Nr 6: Wzor umowy z osobg, ktora ponosi catos¢ kosztow utrzymania mieszkanca w DPS

Zalacznik Nr 7: Wzor umowy z osoba, ktéra ponosi cze$¢ kosztow utrzymania mieszkanca w DPS



Zalacznik Nr 1 do procedury postcpowania

w sprawach dotyczacych kierowania osob do doméw pomocy spolecznej

WYRAZENIE ZGODY NA SKIEROWANIE I OPLATE ZA POBYT W DPS

Kedzierzyn-KozZle, dnia

(imi¢ 1 nazwisko)

(adres zamieszkania)

W zwigzku z ubieganiem si¢ o skierowanie do Domu Pomocy Spotecznej, wyrazam zgodg na:
1. Umieszczenie w Domu Pomocy Spotecznej
2. Potracanie z naleznego mi $wiadczenia odptatnosci za czas pobytu w Domu Pomocy Spolecznej w

wysokosci naliczonej zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

(potwierdzenie podpisu przez pracownika socjalnego) (podpis wnioskodawcy)



pieczed naglowkowa

ZASWIADCZENIE LEKARSKIE
o stanie zdrowia osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu pomocy spoteczne;j

1. Imi¢ i nazwisko osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu pomocy spoteczne;j:

o NIE

4. Jest osobg przewlekle chorg, ale jej stan wymaga leczenia szpitalnego:
o TAK
o NIE

5. Rozpoznanie choroby zasadniczej:

7. Osoba wymaga ze wzgledu na wiek, chorobg lub niepetnosprawnos¢ catlodobowej opieki:
0 TAK stale / okresowo (niepotrzebne skreslic)
o NIE

8. Ktore z wymienionych wyzej schorzen uniemozliwiajg funkcjonowanie w codziennym zyciu
(samodzielne, badz z pomocg innych o0séb), opisac jakie dysfunkcje i ograniczenia uniemozliwiajg
pozostanie w §rodowisku i powodujg koniecznos$¢ catodobowej opieki:



9. Prosze wybra¢ zakres §wiadczen niezbednych do zapewnienia prawidiowego funkcjonowania
osoby badanej i zaznaczy¢ czy istnieje mozliwos¢ ich realizacji w dotychczasowym srodowisku:

mozliwosc¢ realizacji w Srodowisku

- pielegnacja chorego o TAK o NIE
- pielegnacja i opieka nad niepelnosprawnym o TAK o NIE
- leczenie, badania i porady lekarskie o TAK o NIE
- rehabilitacja lecznicza o TAK o NIE
- badania i terapia psychologiczna o TAK o NIE
- dziatania zapobiegawcze o TAK o NIE

10. Czy jest konieczno$¢ konsultacji pacjenta przez:
- lekarza psychiatre o0 TAK o NIE
- psychologa o TAK o NIE

11. Badana osoba ze wzgledu na stan zdrowia wymaga / nie wymaga (niepotrzebne skreslic)
skierowania do:

0 domu pomocy spotecznej

o zaktadu opiekunczo — leczniczego*

12. W przypadku koniecznosci skierowania do domu pomocy spotecznej nalezy okresli¢ jeden typ
domu ze wzgledu na wystepujace schorzenia:

dla os6b w podesztym wieku

dla osob przewlekle somatycznie chorych

dla osob przewlekle psychicznie chorych

dla os6b dorostych niepetnosprawnych intelektualnie

dla dzieci 1 mtodziezy niepelnosprawnej intelektualnie

dla 0s6b niepetnosprawnych fizycznie

O 0O ooo o

podpis i pieczec lekarza

*Zgodnie z art. 54 ust. 3 ustawy o pomocy spotecznej ,, Osoba wymagajgca wzmozonej opieki medycznej kierowana jest
na podstawie art. 33a ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. 0 swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkéw
publicznych (Dz. U. z 2008 . nr 164, poz. 1027, z pozn. zm.) do zakladu opiekurczo-leczniczego lub pielegnacyjno-
opiekunczego.”



Zalacznik Nr 3 do procedury post¢powania
w sprawach dotyczacych kierowania os6b do doméw pomocy spolecznej

Zaswiadczenie wydaje
lekarz psychiatra dla osoby chorej psychicznie
ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu pomocy spotecznej
ZASWIADCZENIE LEKARZA PSYCHIATRY

1. Imi¢ i nazwisko osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu pomocy spoleczne;j

3. Przebieg leczenia:
a) data pierwszej hospitalizacji ........cccoovieriiieiieniiiiieeieeeee OSEALNIC] ...'vivieeieeieeiie e
b) liczba hospitalizacji ........cccceeceeeiieniieiieieeee taczny czas hospitalizacji .......ccccceevveviieiiiiiiiiens

c) gtowne powody hOSPItAlIZACIT ......vnti i e e et e e e e e

5. Charakterystyczne cechy funkcjonowania osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu pomocy

SPOIECZNE] W STOAOWISKUL ..ottt ettt e et e et e e e tee e ssbeeeenseeennseeennseesnnneenns

miejscowos$¢ i data podpis i pieczg¢ lekarza psychiatry



Zalacznik nr 4 do procedury postgpowania
w sprawach dotyczacych kierowania os6b do doméw pomocy spolecznej

Zaswiadczenie wydaje

psycholog dla osoby uposledzonej umystowo

ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu pomocy spotecznej (dla dzieci od 3 roku Zycia).
Zaswiadczenie wystawia tylko poradnia psychologiczno-pedagogiczna

podlegajaca kuratorowi o§wiaty

ZASWIADCZENIE PSYCHOLOGA
1. Imig i nazwisko osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu pomocy spolecznej
2. Stwierdza si¢ uposledzenie UMYSIOWE W STOPIIU L. .vvvvttttiiiiieieieieieeeieeeieeeeee e e eeeeeeeeeeaeaaaaaaaess
3. Charakterystyka osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu pomocy spolecznej pod wzgledem:

) TNEEIEKTUAIIIYIIL ..ottt e e

[0 IS T To e 4 F:1 57 o PP

5. Czy osoba ubiegajaca si¢ o skierowanie do domu pomocy spotecznej pozostawata lub pozostaje pod

opieka psychiatryczng, jezeli tak, to z jJakieZ0 POWOAU? .. .ccueivuiiiieriieiit s eeiieeeste ettt sreesae e e e e e ae e s

Czy byta z tego powodu hospitalizowana, jezeli tak, to jak dhugo? .......cceovveviiiiinieieeeeeeee e,

6. Przebieg dotychczasowe] rehabilitac]i .. ....cceerierier et e e

miejscowosc¢ i data pieczatka i podpis psychologa



Zalacznik nr 5 do procedury postgpowania
w sprawach dotyczacych kierowania os6b do doméw pomocy spolecznej

OPINIA DOTYCZACA SPRAWNOSCI PSYCHOFIZYCZNEJ
OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O SKIEROWANIE DO DOMU POMOCY SPOLECZNEJ

(wypetnia pracownik socjalny osrodka pomocy spolecznej)

Cze$¢ ogdlna

1. Imi¢ 1 nazwisko osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu pomocy spotecznej (w przypadku dzieci
lub 0s6b ubezwlasnowolnionych - rowniez imi¢ i nazwisko osoby skladajacej wniosek oraz stopien
pokrewienstwa z osobg ubiegajaca si¢ o skierowanie do domu pomocy Spoteczne] ........cccccvevveeviveneeeneenen.
2. DAta UTOAZEINIA ..ottt et e b e e ab e et e s ab e e bt e e he e e abeesateeabeeebbeeabeesseesabeenbeeans
3. Miejsce zamieszkania:

zameldowanie Na PODYL STALY ...c.eiiiiiiiiiiiee e ettt et eeaeen
Zzameldowanie N PODYL CZASOWY ....eevuiriiieriiieiieiiiieeie ettt et stte st e e bt e sate e s eesabeebeeesbeebeesseeenseesaseenseesseesnseans
tYMCZASOWE MICTSCE PODYEUL 1.evviiieiiiieiiiieeiiiieeeiie ettt e eieeesteeesteeesteeeseseeesaeeesseeassseeasseeessseeessseesanseesnsseesnsseenns
4. Sytuacja prawna osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu:

- czy jest ubezwlasnowolniona: tak* - nie*, jesli tak, to czy catkowicie*, czy czgsciowo*

5. W wypadku osoby ubezwlasnowolnionej poda¢ imi¢ i1 nazwisko oraz adres przedstawiciela

USTAWOWEZO .eiiiiiiiieiii ettt ettt ettt ettt e et et e e e taae e e e taa e e e taba e e e eata s e e taba e e etaaa e eaaba e eetanaeeeeannaeeennnanes

* niepotrzebne skresli¢

Czes¢ szezegolowa

A. Ogolna ocena stanu psychofizycznego osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu pomocy spoteczne;:

1. Ocena SPrawnoSCl TUCHOWE] ...co.eiiuiiiiiiiirtieiieiie ettt ettt sttt ettt sttt et eat e be et saeesbeeteeaeenae e

5. Oczekiwania osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu i1 osoby wystgpujacej w jej imieniu co do
warunkow 1 zakresu ustug §wiadczonych przez dom ............ccoooiiiiiiiiiiiiiiiieeee e
6. Cechy zachowan mogace wplyna¢ na funkcjonowanie w domu pomocy spotecznej

(zarOWNO POZYtywne, JaK 1 NEZALYWIIE) ...cc..iiruiiiiieiiieiieeteeite ettt ee sttt et ee st e bt e st e e b teseeeenbeesateenbeesseeenbeesneeans



B. Inne informacje dotyczace osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu pomocy spotecznej:

1. Dane o rodzinie:

Czy deklaruje
gotowos¢
ponoszenia oplat

Numer Stopien Dochéd na osobe

Lp- Imi¢ i nazwisko Adres telefonu pokrewienstwa w rodzinie

6

2. Opinia o$rodka pomocy spotecznej na temat mozliwosci funkcjonowania osoby w srodowisku; podac,
co uniemozliwia pozostanie W STOAOWISKU .......cc.ooiiiiiiiiiiiie e s
3. Podag¢, jaki jest zakres i rodzaj oferowanej pomocy przez gmine osobie ubiegajacej si¢ o skierowanie

do dOMU POMOCY SPOIECZIE] ..eeneviiiiiiiieiiieeeiie ettt ettt e e et e e ste e e tbeeesaeeesaeeensaeeesseaesnseeennseeennseens

5. Opinia o$rodka pomocy spotecznej dotyczaca umieszczenia osoby w domu pomocy spotecznej (nie

wymaga skierowania, wymaga skierowania na pobyt okresowy lub na pobyt staty)

pieczatka i podpis pracownika socjalnego podpis osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie
do domu pomocy spoteczne;j
lub jej opiekuna prawnego

miejscowos¢ i data

pieczatka i podpis

dyrektora o$rodka pomocy spoteczne;j




Zalacznik nr 6 do procedury postepowania
w sprawach dotyczacych kierowania os6b do doméw pomocy spolecznej

UMOWA Nr ...... /20....
ustalajaca wysoko$¢ ponoszonej optaty za pobyt cztonka rodziny w domu pomocy spotecznej,
zawarta w dniu  ................ roku w Kedzierzynie-Kozlu pomiedzy:

Miejskim Os$rodkiem Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu, 47-224 Kedzierzyn-Kozle

przy ul. M. Reja 2A, reprezentowanym przez:
Dyrektora ........oooeeeviiiiiiiiiiiinin, zwanym w dalszej cze$ci umowy ,,ustalajacym” a

LoD 0 1 <) o U ,

zwanym w dalszej cze¢sci umowy ,,wnoszacym”.

Strony ustalaja, ze:

§ 1
1. Wnoszacy jest zobowigzany do ponoszenia odplatnosci za pobyt Pani/Pana
........................................................ zam. Przy Ul ..oy
47-2..... Kedzierzyn-Kozle w Domu Pomocy Spoteczne] w .........cccoevvviiiviiiiiiiiiiiniinnnns przy
Ul s e eeeeeeeeeee e ————————————————————————— na podstawie art. 61 ust. 1 pkt 2

ustawy z dnia 12.03.2004 r. o pomocy spotecznej, (Dz.U. z 2013 r., poz. 182 z p6ézn. zm.,
dalej jako u.p.s.).

2. Wnoszacy oswiadcza, Z€ Jest cocovevivreeereeeeeneeennnn. mieszkanca DPS-u.

§2

1. Wnoszacy o$wiadcza, ze w zwiazku z dochodem na osobe w rodzinie wynoszacym kwote
.................... zt bedzie pokrywac koszty utrzymania w DPS W ....ooooiiiiiiiiiiiiieee
w wysokos$ci roznicy miedzy odptatnoscia mieszkanca DPS wynoszaca 70% dochodu a
pelnym kosztem utrzymania. Pelny koszt utrzymania w w/w DPS ustala Starosta
.................................. 1 ogtasza corocznie w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
................................ Na dzien spisania umowy kwota ta wynosi: .............. zt a kwota do
zaplaty przez wnoszacego wWynosi .........ee.. zt miesigcznie [stownie: ....................... zlotych
..../100] (art. 61 ust. 112 u.p.s.).

2. W przypadku zmiany - w czasie trwania roku kalendarzowego - przepiséw prawa z zakresu
pomocy spotecznej, majacych wptyw na koszt utrzymania w DPS, koszt pobytu moze ulec
zmianie w ciggu roku.

3. Ustalajacy bedzie informowal o kazdej zmianie odptatnosci za pobyt czlonka rodziny w

DPS, jaka ponosi wnoszacy.



4. Wnoszacy nie ponosi optaty, jezeli mieszkaniec DPS przebywa u niego w okresie nie

przekraczajacym 21 dni w roku kalendarzowym.

§3

Wnoszacy optate wymieniong w § 2 ust. 1 wptaca comiesigcznie do dnia 10-tego kazdego
miesigca z gory na konto Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu

nr konta 05 1020 3714 0000 4902 0122 1605 - depozyty

§ 4

W przypadku zalegania z optata przez wnoszacego, ustalajacy bedzie dochodzit zwrotu

poniesionej przez ustalajacego optaty, o ktérej mowa w § 2 pkt 1.

§5

Strony umowy zobowiazuja si¢ do dokonania zmian w umowie w przypadku zmiany sytuacji

materialno-bytowej wnoszgcego.

§6

Zmiany umowy dokonuje si¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7

Umowe zawarto na czas nieokres$lony, nie dtuzej jednak niz bedzie wynosit pobyt Pani/Pana

§ 8

Umowe spisano w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla wnoszacego i 2 dla

ustalajacego.

Wnoszacy Ustalajacy



Zalacznik nr 7 do procedury postepowania
w sprawach dotyczacych kierowania os6b do doméw pomocy spolecznej

UMOWA Nr ...... /20.....

ustalajaca wysoko$¢ ponoszonej optaty za pobyt cztonka rodziny w domu pomocy spotecznej,

zawarta w dniu  ................ roku w Kedzierzynie-Kozlu pomiedzy:

Miejskim Os$rodkiem Pomocy Spolecznej w Kedzierzynie-Kozlu, 47-224 Kedzierzyn-Kozle

przy ul. M. Reja 2A, reprezentowanym przez:
Dyrektora ........ocoeeeviiiiiiiiiiiinin, zwanym w dalszej cze$ci umowy ,,ustalajacym” a

NN 0 1 <) o LSRR ,

zwanym w dalszej cze$ci umowy ,,wnoszacym”.

Strony ustalaja, ze:

§ 1
1. Wnoszacy jest zobowigzany do ponoszenia odplatnosci za pobyt Pani/Pana
........................................................ zam. Przy Ul .oy
47-2..... Kedzierzyn-Kozle w Domu Pomocy Spoteczne] W ........ccceevvvviiviiiiiiiiiiiiinnnns przy
Ul s e eeeeeeeeeee e ————————————————————————— na podstawie art. 61 ust. 1 pkt 2

ustawy z dnia 12.03.2004 r. o pomocy spotecznej, (Dz.U. z 2013 r., poz. 182 z p6ézn. zm.,
dalej jako u.p.s.).

2. Wnoszacy oswiadcza, Z€ JeSt cocovvvirrieereeeeeeeneennnn. mieszkanca DPS-u.

§2

1. Wnoszacy oswiadcza, ze w zwiazku z dochodem na osob¢ w rodzinie wynoszacym kwote
.................... 7zt bedzie pokrywaé czgSciowo koszty utrzymania w DPS w
............................................. w  wysokos$ci ..........ccceeeee.....  ZI miesiecznie. [slownie:
....................... ztotych ..../100] (art. 61 ust. 1 1 2 u.p.s.). Pelny koszt utrzymania w w/w
DPS ustala Starosta ...........ccoeeeeeiiiiniiiiiieneeennn. 1 ogtasza corocznie w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa ........cccevveeninininnne, Na dzien spisania umowy kwota ta wynosi: .............. z1.

2. W przypadku zmiany - w czasie trwania roku kalendarzowego - przepiséw prawa z zakresu
pomocy spotecznej, majacych wptyw na koszt utrzymania w DPS, koszt pobytu moze ulec
zmianie w ciggu roku.

3. Ustalajacy bedzie informowal o kazdej zmianie odptatnosci za pobyt czlonka rodziny w

DPS, jaka ponosi wnoszacy.



4. Wnoszacy nie ponosi optaty, jezeli mieszkaniec DPS przebywa u niego w okresie nie

przekraczajacym 21 dni w roku kalendarzowym.

§3

Wnoszacy optate wymieniong w § 2 ust. 1 wptaca comiesigcznie do dnia 10-tego kazdego
miesigca z gory na konto Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kedzierzynie-Kozlu

nr konta 05 1020 3714 0000 4902 0122 1605 - depozyty

§ 4

W przypadku zalegania z optata przez wnoszacego, ustalajacy bedzie dochodzit zwrotu

poniesionej przez ustalajacego optaty, o ktérej mowa w § 2 pkt 1.

§ 5

Strony umowy zobowiazuja si¢ do dokonania zmian w umowie w przypadku zmiany sytuacji

materialno-bytowej wnoszgcego.

§6

Zmiany umowy dokonuje si¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7

Umowe zawarto na czas nieokres$lony, nie dtuzej jednak niz bedzie wynosit pobyt Pani/Pana

§ 8

Umowe spisano w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla wnoszacego i 2 dla

ustalajacego.

Wnoszacy Ustalajacy



