ISTOTNE WARUNKI UDZIELENIA ZAMOWIENIA (IWUZ)

‘W postepowaniu prowadzonym w oparciu o art.4 pkt.§ Prawa zamowien publicznych (Dz. U. 2015 v. poz. 2164 z pdan. ZIm. )
oraz wewnetrzne uregulowania organizacyjne

na:

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH

DLA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W KEDZIERZYNIE-KOiLU W 2017 ROKU.

(nazwa zadania)

| 1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego .

Znak sprawy ZP/KZ.241.06.2016.Z0

Zamawiajacy/odbiorca — Miejski Oérodek Pomocy Spolecznej, ul. M. Reja 2A, 47-224 Kedzierzyn-Kotle.
Godziny pracy zamawiajgcego: poniedzialek — pigtek 7:00 — 15:00, tel./fax. 77 483-59-49.

Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:
Swiadczenie uslug pocztowych
dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Kgdzml zyme Kozlu w 2017 roku

EZ Opis przedmiotu zamoéwienia -

1.

7.
8.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego O$rodka Pomocy
Spoleczne] w Kedzierzynie-Kozlu w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgezania przesylek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1113 z pézn. zm.) oraz ustugi odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego — opis
przedmiotu zaméwienia znajduje sig w zatgezniku nr 1 do IWUZ.
Wskazane rodzaje przesylek oraz prognozowane ilosci zawarte s w zataczniku nr 1 do niniejszych IWUZ.
Tosci przesylek okre$lone w formularzu cenowo-ofertowym sg ilosciami szacunkowymi i stuzg jedynie do
poréwnania ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. Wykonawcy, ktory podpisze umowe, nie bedzie
przystugiwaé roszezenie o realizacje uslugi w wielkosciach podanych w formularzu cenowo-ofertowym. Do
poréwnania ofert bedzie brana pod uwage warto$c calkowita przedmiotu zaméwienia z formularza cenowo-
ofertowego.
Realizacja ustug pocztowych odbywaé sig bedzie po przygotowaniu przez Zamawiajgcego przesylek do
nadania oraz sporzadzeniu zestawienia ilogciowego nadanych przesylek nierejestrowanych i rejestrowanych.
WzOr zestawienia strony ustala po zawarciu umowy. Zestawienia ilosciowe sporzadzone bedg w dwoéch
egzemplarzach, z przeznaczeniem: oryginat dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego.
Termin wykonania zamdwienia — od dnia 01.01.2017 r. do dnia 31.12.2017 r.
O udzielenie Zaméwienia moga ubiegac sig Wykonawcy, ktérzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatainosei lub czynnosei,

b) posiadajg wiedze i doswiadczenie,

¢) dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
dy znajduja sie w sytuacji ckonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

3 Informaqa 0 oswmdczenlach i -dokumentach, - jakie mam dostarczyc wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udznaluwpostgpowamu ' : et

1.

Zamawiajagcy wymaga, by kazda oferta zawierala:

1. wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wzor formularza stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszej [IWUZ,

2. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawea zlozyl ofert¢ zawierajacy sporzadzony przez niego projekt
umowy z uwzglednieniem warunkéw o ktérych mowa w zalgezniku nr 2 do IWUZ lub aby dolaczyl
zaakceptowany zalacznik nr 2 (czytelny podpis wraz z pieczatkg oraz adnotacjy
wAkeceptuje/akceptujemy niniejsze postanowienia i w przypadku wyboru naszej oferty wmowa sporzqdzona
z naszej strony bedzie zawierala wymienione warunki przez Zamawiajgcego” osoby/oséb upowaznionych
do skiadania oferty). W przeciwnym wypadku Zamawiajgcy nie bedzie bral pod oceng oferty
Wykonawey — z uwagi na niezgodnoé¢ z zapisami IWUZ,

3. za$wiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca zostal wpisany do rejestru operatoréw pocztowych
(czytelna kserokopia potwierdzona ,za zgodnos¢ z oryginalem” i podpisana przez Wykonawce na
kazdej stronie dokumentu),

4. dokumenty potwierdzajace uprawnienia oséb podpisujgcych ofertg, o ile nie wynikajg z przepisow
prawa lub innych dokumentéw rejestrowych wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigey przed uplywem
terminu sktadania ofert (kserokopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem).

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.




‘oswindezen i ‘dokumentéw.

»osobie porozumi

ewanla su; zamawmmcego z wykonawcaml oraz przekazywama

Wszelkie oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajqcy i wykonawcy mogg przekazywaé
pisemnie fub za pomoca faksu oraz w formie elektronicznej — czytelny skan podpisanego dokumentu.

[5. Osoby po stronie zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

1.

2.

Wykonawca moze zwrdcié sig do Zamawiajacego o wyjasnienie Istotnych Warunkéw Udzielenia
Zamowienia.

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnieti dotyczacych postepowania
w sprawach:

1. proceduralnych jest Pan Marek Walczyk, tel /fax. 77/483-59-49 wew. 149,

2. merytorycznych jest Pani Laura Walczyk, tel /fax. 77/483- 59 49 wew. 1]3

(6 Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1.

2.

Oferte cenowg w formie pisemnej oraz adnotacjg:

. Oferta na ustugi pocztowe dia MOPS w K-Kozlu w 2017 roku”

nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. M. Reja 2a, 47-224 Kedzierzyn-Kozle

Sekretariat — pokdj nr 2 (1 pigtro)

w terminie do dnia 21.11.2016 roku do godziny 09:00.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert faksem pod nr 77/483-59-49 oraz w formie elektronicznej — skan
czytelnie wypelnionych i podpisanych dokumentéw na adres: zp@mops-kkozle.pl

Zamawiajgcy dokona rozpatlzema ofert niezwlocznie po uplywxe terminu w pkt 0.1

[7 Opis sposobu obliczenia ceny:

1.

2.

)
4,

Na formularzu cenowo-ofertowym (zatgeznik nr 1 do IWUZ) nalezy przedstawi¢ ceng netto, brutto i VAT
przedmiotu zaméwienia. Nalezy zwrdci¢ uwage na opis wyszczegolnionego asortymentu oraz zawarie przez
Zamawiajgcego w formularzu i IlllllejSZYCh IWUZ warunki dot. realizacji przedmiotu zamowienia,
Zamawiajacy nie dopuszcza zadnych zmian podanych przez Wykonawcow cen jednostkowych netto za dany
asortyment w okresie obomazywama umowy.

Wartos¢ cenowy nalezy wpisa¢ w polskich zlotych z precyzja do dwoch miejsc po przecinku oraz stownie.

Cena zawiera¢ ma wszystkle koszty wykonama przedmlotu zamoOwienia.

l 8. Kryterla oceny ofert

Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastgpujagcymi kryteriami: CENA - 100 %.

[9. Informacja’o rozliczeniach miedzy zamawiajgcym i wykonaweg =~

Rozliczenic nastapi po zakonczeniu miesigcznego okresu realizacji ustug na podstawie faktury wystawionej
przez Wykonawce;

10.

Informac}; o formalnosclach Jakle powmny zostac dopelnmne po wyborze oferty w celu:

Zawarcia WMOWY W Sprawie zaméwienia publicznego

1.

2,

O wyborze oferty cenowej Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wykonawcow, ktorzy ubiegali sig
o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca, ktéry zostanie wyloniony w niniejszym post¢powaniu w
terminie 7 dni dostarczyl projekt umowy zawierajacy postanowienia niniejszego IWUZ

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze ofertg
najkorzystniejsza sposrod pozosta’rych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajacy ptzekazuje zapisy do projektu umowy (zalgeznik nr 2 do nin. IWUZ), okreslajace warunki
wykonania zamdwienia. Zamawiajacy bedzie zadal, aby umowy zostaly zawarte i zrealizowane na
warunkach okrelonych w tym projekcie.

Do prowadzonego poste;powania nie przyshiguja wykonawcom $rodki ochrony prawnej, okreslone odpowiednio
w przepisach ustawy Prawo zamdwied publicznych.

Niniejsze postgpowaniec prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowamach
organizacyjnych bez zastosowania obowigzujacych w innych wypadkach przepisdw ustawy Prawa zamowien
publicznych.




1. Formularz cenowo-ofertowy
2. Warunki do projektu umowy na ustugi pocztowe.

ZATWIERDZAM

DYREKTOR
Miejskiego, Osrodka Pomocy
Spotecznej w¢dzierzynie-Kozlu
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